


ABHOLZEITEN

Es gibt 2 verschieden Abholmaglichkeiten:
> 14.00 Uhr (wir bringen die Kinder nach drauBen)
> 15.00 Uhr - 18.00 Uhr (Abholung jederzeit moglich)

ABHOLGENEHMIGUNG

Falls sie verhindert sein sollten, kann ihr Kind auch von einer anderen Person
abgeholt werden. Allerdings benoétigen wir hierfur eine schriftliche
Abholgenehmigung ihrerseits. Falls uns die Person (noch) nicht persénlich
bekannt ist, muss uns ein gultiger Ausweis vorgelegt werden.

ABBUCHUNG

Der KiTa-Beitrag wird zwischen dem 1. und 3. Arbeitstag jeden Monats von Ihrem
Bankkonto abgebucht.

ABSCHIED VON DER KITA

Irgendwann kommt leider der Tag des Abschieds. Den Eltern steht es frei zum
gruppeninternen Abschiedsfest eine kleine Leckerei wie z.B. Kuchen oder Muffins
oder ein Frahstlck beizusteuern.

ARZTLICHES ATTEST

Bei bestimmten Erkrankungen bendtigen wir ein schriftliches Attest vom
Kinderarzt, wenn ihr Kind wieder in die KiTa zurickkommt. Darin sollte bescheinigt
sein, dass ihr Kind frei von ansteckenden Krankheiten ist. Wir werden auf sie
zukommen, falls wir ein solches Attest benotigen.

ANKOMMEN AM MORGEN

Um 8.30 Uhr beginnt in beiden Gruppen der Morgenkreis. Damit ihr Kind noch frei
ankommen und sich noch etwas orientieren kann, empfehlen wir Ihnen, ihr Kind
bis 8.15 Uhr in die KiTa zu bringen.

AUFSICHTSPFLICHT

Sobald sie ihr Kind an einen unserer KiTa-Mitarbeiter Ubergeben haben, steht ihr
Kind unter unserer Aufsicht. Bei Festen oder Veranstaltungen obliegt das Kind
ihrer Aufsicht bzw. der Begleitperson und nicht dem KiTa-Personal.



BECHER

Jedes Kind sollte einen eigenen Trinkbecher mitbringen, der
in der KiTa verbleiben kann.

BESCHRIFTUNGEN

Bitte jegliche Wasche, Schuhe, mitgebrachte Bucher oder Spielsachen und
Kuscheltiere mit dem Namen oder den Initialen des Kindes versehen — das hilft
uns bei der Zuordnung sehr!

BETREUUNGSZEITEN

Je nach gebuchtem Model liegen die Zeiten zwischen 6.45 Uhr und 18.00 Uhr.
Jedoch ist bitte darauf zu achten, dass eine Betreuungsstundenzahl von 10
Stunden pro Tag nicht Gberschritten wird.

BETTWASCHE

Kopfkissen und Bettdecke stellt die KiTa. Mitzubringen sind jeweils die Bezuge plus
ein Spannbettlaken fir die Matratze und/oder ein Schlafsack (je nach
Schlafgewohnheit des Kindes!)

CHAOS

Bei uns herrscht ein gesundes Chaos. Oft kann man gar nicht
so schnell schauen, wie eben aufgeraumtes Spielzeug schon
wieder verstreut auf dem Teppich liegt.

DATENSCHUTZ

Private Daten wie Adressen oder Telefonnummern werden bei
uns nicht an Dritte weitergegeben und befinden sich unter
Verschluss. Fotos ihres Kindes verwenden wir nur intern und
werden nicht ohne ihr Einverstandnis veréffentlicht.

AuskUnfte an Arzte oder Therapeuten erteilen wir ebenfalls
nur mit ihrem schriftlichen Einverstandnis.



EINGEWOHNUNG

Jedes Kind braucht seine individuelle Zeit der Einge-
wdéhnung in die KiTa. Die Dauer lasst sich nicht voraus-
sagen, da wir uns dabei voll nach dem Kind richten.
Genaue Infos erhalten Sie vorab im personlichen
Eingewdhnungsgesprach mit der Bezugserzieherin/
dem Bezugserzieher.

ELTERABEND

Mindestens einmal im Jahr findet gruppenintern ein Elternabend statt. Meist ist
dieser kurz nach den Sommerferien, da zu diesem Zeitpunkt viele neue Eltern
dazu stoBen und wir somit viele wichtige Infos an sie weitergeben kénnen.

EL TERNARBEIT

Die Zusammenarbeit mit den Eltern liegt uns auch sehr am Herzen.
Elternabende, Tur-und-Angelgesprache oder andere Veranstaltungen
fordern das Vertrauensverhaltnis untereinander.

ELTERNBEIRAT

Einmal im Jahr wahlen die Eltern wahrend des Elternabends in Abwesenheit der
KiTa-Mitarbeiter einen Elternbeirat (aus jeder Gruppe ein Elternteil). In
regelmaBigen Abstanden treffen sich die beiden Elternbeirate mit der KiTa-Leitung
und evtl. den Gruppenleitungen um anstehende Planungen 0.4. zu besprechen.

ENTWICKLUNGSGESPRACH

Im Zeitraum um den Geburtstag ihres Kindes laden wir Sie zu einem zwanglosen
Gesprach ein und besprechen mit ihnen die Entwicklung lhres Kindes.

FERIEN

Die aktuellen SchlieBtage teilen wir Ihnen stets im Info-
brief mit und zusatzlich hangen sie an der Infowand aus.



FORTBILDUNG

Jeder Mitarbeiter bildet sich regelmaBig auf Fortbildung weiter und stellt diese
dem Kollegium in der Teamsitzung vor. Gemeinsam wird dann entschieden, wie
sich Neuerungen in den KiTa-Alltag einbauen lassen.

FoT0S

Mit unserer Digitalkamera halten wir wichtige Erlebnisse oder Entwicklungsschritte
ihres Kindes fest. Diese fUgen wir ins personliche Portfolio ihres Kindes ein oder
geben sie vereinzelt mit nach Hause.

Wenn sie die Fotos fur zu Hause wollen, ziehen wir ihnen diese gerne jederzeit auf
einen USB-Stick.

FREISPIEL

Das Freispiel ist ein sehr wichtiger Bestandteil innerhalb eines KiTa-Tages. Ein Kind
lernt, entdeckt, verfolgt individuelle Interessen, interagiert mit anderen (Kindern u.
Erziehern) und spielt voller Fantasie und ohne Zwang. Zusammengefasst ist ein
zufriedenes Spiel im Freispiel eine komplexe Leistung des Kleinkindes und
unheimlich wichtig in der Entwicklung.

GARTEN

Unser Garten ist an schénen Tagen ein wichtiger Spielort.

Der groBe Sandkasten ladt zum buddeln ein, es wird gerutscht,
geschaukelt und geklettert oder auf dem Trampolin ge-
sprungen. Auch Mahlzeiten werden spontan auf die groBe
Terrasse verlegt. Im angelegten Hochbeet kénnen die Kinder
mithelfen beim Gartnern und z.B. mancher Erdbeere beim
Wachsen zusehen.

GEBURTSTAG

Den Geburtstag eines jeden Kinder in der KiTa zu feiern ist auch fur uns ein
schones Ereignis. Wir sprechen mit den Eltern einen passenden Termin ab und
meist wird ein Frihsttck oder auch Kuchen/Muffins mitgebracht. Gruppenintern
wird dann der Geburtstag gefeiert und das Kind erhalt ein kleines Geschenk.



GETRANKE

Bei uns bekommen die Kinder ungesuBten Kindertee und Wasser, das durch eine
Osmoseanlage aufbereitet wird. Jedes Kind hat jederzeit die Moglichkeit etwas zu
trinken und in regelmaBigen Abstanden legen wir wahrend des Spielens
Trinkpausen ein.

HAUSSCHUHE

Jedes Kind tragt hier seine eigenen Hausschuhe oder
Rutschsocken. Dies dient nicht nur zum Warmbhalten der
FUBe, sondern auch zur Sicherheit (die Kinder rutschen auf
glatten Boden nicht so leicht aus). Auch beim Laufenlernen
unterstltzen sie die Kinder.

INFOBRIEF

In regelmaBigen Abstanden geben wir einen Infobrief an
die Eltern heraus. Darin notieren wir wichtige, anstehende
Ereignisse, Neuerungen oder zu beachtende Hinweise.

INFOWAND

An unserer Infowand finden sie stets wichtige Termine notiert.

Ebenso hangen die Kontaktdaten der aktuellen Elternbeirate aus.

Sollten wir Elternunterstitzung z.B. bei Festen benétigen, hangen dort auch mal
entsprechende Listen oder Hinweise. Es lohnt sich immer ein kurzer Blick!

INTERNET

Naturlich findet man uns auch im Internet unter
www. kita-schneckenhaeusle.de und auch auf Facebook. Schauen sie
doch mal vorbei!



KRANKHEIT

Leider trifft es jedes Kind einmal und es wird krank (v.a. in
oder nach der Eingewdhnungsphase!). Sollte dieser Fall
eintreten, rufen sie uns morgens bis 8.30 Uhr an.

Dies ermoglicht uns eine bessere Tagesplanung (u.a. was
das Essen betrifft). Bei bestimmten Krankheiten sollten wir
bezuglich der Diagnose informiert werden, um angemessen
reagieren zu kdnnen (Spielzeugdesinfektion etc.).
Zusatzlich werden wir Sie durch einen Aushang Uber
etwaige Krankheitsfalle informiert (nattrlich unter genauer
Einhaltung des Datenschutzes!).

KUNDIGUNG
Die Kundigung muss der KiTa-Leitung in schriftlicher Form vorliegen und die
KUndigungsfrist betragt laut KiTa-Vertrag 3 Monate.

KUSCHEL TIERE

Kuscheltiere bieten den Kindern v.a. in der Eingewdhnungsphase Sicherheit. Es ist
ein Stuck zu Hause, dass sich die Kleinen mit in die KiTa bringen. Wir méchten sie

dennoch bitten, dies auf ein Kuscheltier pro Kind zu beschranken und achten sie

bitte darauf, dass es mit dem Namen des Kindes gekennzeichnet ist.

LIEDER (TEXTE)

Im Morgenkreis, vor dem Mittagsessen oder in Projekten ler-
nen die Kinder bei uns die verschiedensten Lieder oder
Fingerspiele kennen. Immer wieder hangen wir die
(Liedentexte zum Mitnehmen fUr die Eltern aus.



MAHLZEITEN

ca. 8.50 Uhr FrdhstUck

(2x/ Wo. Misli und 3x/Wo. Brotfrihst.)
ca. 11.00 Uhr Mittagessen

(Speiseplan héngt an Infowand aus)
ca. 14.30 Uhr Snack

MALMAPPEN

Jedes Kind bekommt zu Beginn eine Malmappe. Gebasteltes oder Gemaltes
nehmen die Kinder entweder direkt mit nach Hause oder wir ssmmeln dies in der

Malmappe. Am Ende der KiTa-Zeit bei uns darf diese selbstverstandlich
mitgenommen werden.

MATSCHKLEIDUNG

In der KiTa sollte fur jedes Kind folgende Matschkleidung vorhanden sein:
Matschhose, Regenjacke und Gummistiefel. Wir wollen auch mal im Regen
PfUtzen entdecken oder auch in feuchtem Sand spielen gehen.

MEDIKAMENTE

Alle KiTa-Mitarbeiter sind nicht berechtigt ihnrem Kind Medikamente zu
verabreichen. Dies gilt fur jegliches Medikament (auch u.a. Hustensaft oder
Nasentropfen) — ausgenommen personalisierte Notfallmedikation.



MITARBEITER

= CLAUDIA EINSELE KiTa-Leitung, Erzieherin

= JANINE MUTZBAUER Hauswirtschaftliche Leitung

= LISA STRAUB Kdchenfee

= MARIUS DEHM Stellvertr. Leitung, pad. Leitung, Erzieher
= MELANIE KNAPP Erzieherin

= |SABELLE STUBING Kinderpflegerin

= INES KUNZE Pad. FK, Hebamme

= MARINA RUCKSCHLOB  Erzieherin

= PETRA SCHUSTER Pad. FK, Kinderkrankenschwester

= TANJA TREUSCH Pad. Hilfskraft

MITGEBRAGHTE SPEISEN

Hin und wieder kommt es vor, dass wir z.B. an Geburtstagen oder Festen von den
Eltern Leckereien gestellt bekommen. Von zu Hause gefertigten Nahrungsmitteln
(Kuchen, Muffins etc.) benétigen wir eine genaue Auflistung der Inhaltstoffe. Ein
Formblatt erhalten Sie gerne durch unser Kichenteam.

MORGENKREIS

Jeden Morgen treffen wir uns um 8.30 Uhr auf dem groBen Teppich im
Gruppenraum zu einem Morgenkreis. Zunachst begriBen wir uns mit einem Lied,
zahlen dann die Kinder und stimmen noch so manch andere Lieder an. Auch
Finger- oder Singspiele werden gemacht oder auch mal eine Geschichte gelesen.

NOTFALLE

Falls ihr Kind in der KiTa krank wird oder sich verletzt hat, muss immer ein
Sorgeberechtigter erreichbar sein. Bedenken Sie bitte, dass z.B. im
Krankenhaus nur lebensrettende MaBnahmen am Kind ohne Elternteil
angewandt werden durfen und nichts anderes. Deshalb mochten wir sie



bitten, stets auf die Aktualitat ihrer Rufnummern zu achten. So sind sie im
Notfall fur uns schnell greifbar.

OMA-OPA-NACHMITTAG

GroBeltern spielen im Leben der Kinder eine wichtige Rolle.
In regelmaBigen Abstanden findet bei uns ein Oma- Opa-
Nachmittag statt. Hier kdnnen die GroBeltern die KiTa-
Raumlichkeiten und Mitarbeiter kennenlernen und mit inren
Enkeln spielen und toben.

PORTFOLIO

Jedes Kind hat ein eigenes Portfolio. Das ist ein kleiner Ordner, in dem von
der Bezugserzieherin wichtige Stationen wahrend der KiTa-Zeit mit Fotos
und mit Text versehen festgehalten werden. Nach dem KiTa-Abschied wird
auch das Portfolio mit nach Hause gegeben.

PROJEKTE

Jahreszeitenorientiert starten wir mal gruppenintern aber auch gruppen-
Uubergreifend kleine und groBe Projekte, in denen die Kinder passende
Geschichten, Bastelaktivitaten oder Lieder und Fingerspiele kennenlernen. Stets
orientieren sich diese Projekte an den Interessen der

Kinder.

QUALITAT

Eine qualitativ hochwertige Arbeit mit Kindern & Eltern liegt
uns sehr am Herzen. Fur Verbesserungsvorschlage sind wir
jederzeit offen. Kommmen Sie gerne auf uns zul!

REGENKLEIDUNG

.PfUtzen-hipfen” — far alle Kinder ein aufregendes Erlebnis.
Das mochten wir auch ihren Kindern ermoglichen und bitten
daher passende Regenkleidung in der KiTa zu lassen.




SANDKASTEN

Im Garten befindet sich unser groBer, sonnengeschutzter
Sandkasten. Auch wenn der Sand mal feucht sein sollte, zieht
es uns auch mit der Matschkleidung mal dort hin.

SCHLAFEN

Jedes Kind hat bei uns sein eigenes Bett. Ein gewohntes Kuscheltier, ein Schnuller
oder ein Kuscheltier hilft den Kindern oft beim ruhigen Einschlafen.

SCHNULLER

Bitte denken sie daran auch die Schnuller, die in der KiTa verbleiben, min. mit den
Initialen ihres Kindes zu beschriften

SCHUHE

Neben den wetterangepaBten StraBenschuhen ist es wichtig, dass jedes Kind
Hausschuhe und Gummistiefel in der KiTa hat. Dies ermaglicht uns spontane
Tagesablaufe.

SCHWEIGEPFLICHT

Jeder Mitarbeiter steht unter der Schweigepflicht. Ohne ihre schriftliche
Zustimmung werden keine Daten an Dritte weitergegeben. Darauf legen wir
groBen Wert!

SOMMERFEST

Einmal im Jahr findet bei uns ein Sommerfest statt. Abwechselnd findet dies auf
dem KiTa-Gelande oder auBerhalb an einer geeigneten Grillstelle statt.

SONNENSCHUTZ

Wenn die warmeren Tage beginnen bitten wir Sie um eine personalisierte
Sonnencreme fur ihr Kind. Ebenso sollte jedes Kind im Sommer bereits
eingecremt zu uns in die KiTa kommen.



SPAZIERGANGE

Sie gehoren fast taglich zu unserem Alltagsgeschehen am Vormitag.

Uns zieht es dann zu den unterschiedlichsten Orten z.B. zum
KleintierzGchterverein, hoch auf die Felder oder wir peilen einen der umliegenden
Spielplatze an.

SPIELZEUG

Falls ihr Kind mal ein Spielzeug mit in die KiTa nehmen mochte, ist dies kein
Problem. Achten sie aber bitte darauf, daB es bei einem Spielzeug pro Tag bleibt
und es mit dem Kindsnamen beschriftet ist.

TAGESABLAUF

ein Tag bei uns in der KiTa sieht ungefahr so aus:
» 6.45 Uhr offnen wir die Tdren

bis 8.30 Uhr Freispiel in beiden Gruppen

8.30 Uhr — Morgenkreis (gruppenintern)

8.45 Uhr - FrUhsttck (gruppenintern)

@.15 Uhr — individuelles Gruppenprogramm

10.50 Uhr — Geschichte vorlesen oder ein Horspiel horen
11.10 Uhr — Mittagessen

11.45 Uhr — Mittagschlaf

13.30 Uhr — Wecken der (noch schlafenden) Kinder
14.00 Uhr = Vormittagskinder werden abgeholt

14.30 Uhr - Snack (oft gruppenubergreifend)

15.00 Uhr — Beginn Abholzeit der Nachmittagskinder
18.00 Uhr — Taren werden geschlossen

YVVVVVVVYVYVYVYVYYVYYVYYVY

TELEFONNUMMERN

Telefonnummer: 07021/ 9286892
Fax-Nummer: 07021/ 9286894

TRENNUNGSSCHMERZ

Bei der morgendlichen Verabschiedung zeigt sich oftmals ein (beidseitiger!)
Trennungsschmerz. Dieser trifft zunachst tief, verfliegt aber meist auBerst schnell
wieder. Sie durfen jederzeit kurz anrufen und sich erkundigen, wie es ihrem Kind
mittlerweile geht.



TROGKENWERDEN

Wenn Sie Zu Hause mit dem Toilettentraining beginnen, informieren Sie uns bitte.
Dann kédnnen wir begleitend in der KiTa ihre Kinder auf diesem Weg unterstutzen.

TURNEN

RegelmaBig und vermehrt an Regen- oder Hitzetagen stillen wir den
Bewegungsdrang ihrer Kinder im Turnraum. An aufgebauten KlettergerUsten, auf
Rollbrettern oder Balancierbanken kénnen sich alle nach Herzenslust austoben.

UNFALLE

Immer wieder passieren auch hier kleine Unfalle. Bei

ernsteren Fallen werden wir die Eltern umgehend informieren

und daher ist eine Erreichbarkeit unheimlich wichtig. Uber

kleinere Unfalle wahrend des Tages informieren wir sie beim Abholen ihres
Kindes. Alle 2 Jahre wird auch das gesamte

KiTa-Team in 1. Hilfe geschult.

UNFUG

Naturlich gibt es auch bei uns immer etwas zu lachen. Unfug findet immer mal
wieder statt, am liebsten dann, wenn keiner damit rechnet. Frei nach dem Motto
,Lachen ist gesund — Unfug ist erwinscht!” (Naturlich nur dann, wenn dabei nichts
und niemand zu Schaden kommt!)

»UNSER TAG"

Taglich schreiben wir eine kleine Zusammenfassung unseres Vormittags und
hangen diese an die KiTa-Haustur. Hier kdnnen sich die Eltern informieren, was ihr
Kind bis zum Mittagessen erlebt hat.

VERSPATUNG

Sollten Sie sich morgens oder beim Abholen um 14.00 Uhr
verspaten, mochten wir Sie bitten sich kurz telefonisch zu
melden.



WECHSELKLEIDUNG

Im Bad hat jedes Kind eine Box bzw. eine eigene Schublade.
Dort lagern wir die Wechselkleidung ihres Kindes. Immer
wieder passieren kleine Missgeschicke und es muss z.B. ein
nasser Pullover gewechselt werden. Es sollte immer maéglich
sein ihr Kind min. 1x komplett umzuziehen. Sie kénnen selbst
jederzeit an diese Box bzw. Schublade herangehen und
kontrollieren, was sich noch darin befindet bzw. die
Wechselkleidung der entsprechenden Jahreszeit anpassen.

WINDELN

Jedes Kind tragt —wenn benotigt- individuelle Windeln. Daher bringen uns hier die
Eltern die passenden Windeln mit in die KiTa.
Denken Sie bitte daran, die Windelpackung zu beschriften.

.. UNGELOST

Kleidung, Kuscheltiere, Schnuller oder Spielzeug, dass

unbeschriftet ist und von uns nicht einem Kind zugeord-

net werden kann, landet in unserem Fundeimer im Eingangsbereich.
Werfen Sie doch bitte ab und zu mal einen Blick hinein.... vielleicht
erkennen Sie etwas wieder.

ZUSAMMENARBEIT

Ein gefestigtes Vertrauensverhaltnis zwischen Eltern und dem Team ist uns
unheimlich wichtig.

WeiterfUhrend legen wir sehr viel Wert auf einen engen Zusammenhalt im
Team und arbeiten daher auch viel gruppenubergreifend.

Projekte sprechen wir gerne mit dem Gesamtteam durch oder machen
auch gemeinsame Unternehmungen.

ZUM SCHLUSS ,,DA"E -

Wir mochten uns recht herzlich bedanken, dass Sie sich das gesamt Kindergarten-
ABC durchgelesen haben und hoffen, dass wir das Wichtigste fur Sie auf einen
Blick zusammengeschrieben haben.

Sollte etwas Wichtiges fehlen: Wir freuen uns Uber jeden Vorschlag!



